REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA ZUPANIJA
Grad Novalja

Gradska knjiznica Novalja
KLASA: 011-02/22-01/01
URBROJ: 2125-86/01

Novalja, 1. veljace 2022.

cen e

17/19. 1 98/19.), ¢lanka 30. Standarda za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj (,,Narodne
novine®, br. 103/21.) i ¢lanka 14. Statuta Gradske knjiznice Novalja, v.d. ravnatelja Gradske
knjiznice Novalja (dalje u tekstu: Knjiznica), donosi

PRAVILA

sev o

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

se pitanja:
- Clanstvo knjiZnice
- Clanska iskaznica
- obveze korisnika i knjizni¢ni red
- posudba knjiga
- koriStenje grade u prostoru knjiZnice
- radno vrijeme

- prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 2.
Pravila se primjenjuju na sve zaposlene u Knjiznici, ¢lanove Knjiznice te gradane koji se nadu
u prostorijama Knjiznice kao Citatelji, korisnici internet usluga ili posjetitelji Knjiznice.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se podjednako na
muski 1 Zenski rod.



1. CLANSTVO KNJIZNICE

Clanak 4.
Uslugama Knjiznice mogu se pod jednakim uvjetima koristiti gradani s prebivaliStem ili
boraviStem na podrucju Republike Hrvatske, odnosno strani drzavljanin s privremenim
boravkom u Republici Hrvatskoj, koji se u¢lani u Knjiznicu i prihvati obveze iz ovih Pravila.

Clanak 5.
Pravo na koristenje grade i usluga Knjiznice stjece se uélanjenjem u Knjiznicu. Clanovi se
mogu uclaniti ispunjavanjem pristupnice.

Clanak 6.

Za uclanjenje u Knjiznicu osoba mora pri upisu pruziti trazene osobne podatke te ispravu koja
potvrduje istinitost tih podataka. Umirovljenici i ostali gradani se u¢lanjuju na temelju osobne
iskaznice, a umirovljenici jo§ uz odgovarajue potvrde o radnom statusu. Studenti se
uclanjuju na temelju osobne iskaznice i indeksa ili studentske iskaznice (x-ice). Ucenici,
djeca 1 strani drzavljani uc€lanjuju se na temelju osobne iskaznice/putovnice. Sve obveze
prema Knjiznici u ime korisnika do 18 godina preuzima njegov roditelj/skrbnik
ispunjavanjem i potpisom lIzjave o suglasnosti.

Clanak 7.
Osobni podaci uclanjenog korisnika su povjerljivi i obraduju se sukladno uredbama propisa
kojim se regulira zastita osobnih podataka (GDPR). Osobni podaci ¢lana (ime i prezime,
adresa, mjesto stanovanja, broj telefona i e-mail adresa) koristit ¢e se u svrhu slanja obavijesti
(o rezerviranim knjigama i eventualnom prekoracenju roka posudbe i povrata knjizne i
neknjizne grade).
Osobni podaci koristi ¢e se isklju¢ivo u navedene svrhe i nece se dostavljati tre¢im osobama.

Clanak 8.
Uclanjenje u knjiznicu naplacuje se prema vazeCem cjeniku. Knjiznica pridrzava pravo
uvodenja promotivnih cijena ¢lanarina, usluga i naknada u svrhu promoviranja svojih
aktivnosti.

Clanak 9.
Clanstvo u Knjiznici moze biti i po¢asno.
Pocasnim ¢lanom Knjiznice moze postati kulturna, znanstvena, stru¢na i druga ugledna osoba.
O pocasnom ¢lanstvu u Knjiznici odlucuje ravnatelj.

Clanak 10.
Prilikom obnove upisa, ¢lan Knjiznice je duzan azurirati svoje podatke. Knjiznica ima pravo u
svakome trenutku od svojih ¢lanova zatraziti postupak azuriranja korisni¢kih podataka.

Clanak 11.
Po uclanjenju, a u svrhu omogucavanja pristupa informacijskim 1 digitalnim uslugama
KnjiZznice, korisnicima je u prostoru KnjiZznice omogucen bezi¢ni pristup internetu te
koristenje odgovarajuce korisnicke opreme.



I11.  CLANSKA ISKAZNICA

Clanak 12.
Clanska iskaznica glasi na ime i prezime u¢lanjene osobe i ne smije ju koristiti druga osoba.
Clan je obavezan ¢lansku iskaznicu koristiti prilikom posudivanja knjiga te koristenja ostalih
usluga knjiznice.

Clanak 13.
Clanska iskaznica se izdaje na godinu dana, $est mjeseci, tri mjeseca, te na dnevnoj bazi
knjiznica izdaje potvrdu uz predoCenje osobne iskaznice ili putovnice. Status ¢lana i trajanje
¢lanstva omogucuje posudbu grade te koriStenje usluga.

Clanak 14.
Izrada prve clanske iskaznice naplacuje se prema vaZe¢em cjeniku. Valjanost clanske
iskaznice obnavlja se po isteku, a sama iskaznica fizicki se u pravilu ne zamjenjuje, veé se
pregledava Citljivost crtiénog koda ¢lanske iskaznice te ju se po potrebi zamjenjuje.

Clanak 15.
U potrebi nove ¢lanske iskaznice zbog oStec¢enja prethodne vazeée iskaznice, nastalih uslijed
nemara korisnika, izrada nove ¢lanske iskaznice naplacuje se prema vazecem cjeniku.

Clanak 16.
Gubitak ili kradu ¢lanske iskaznice korisnik je obvezan prijaviti djelatnicima knjiZnice osobno
ili telefonski, jer ¢e u protivhom odgovarati za nastala zaduZenja po predmetnoj clanskoj
iskaznici. Ako iskaznica ne bude pronadena u roku od 7 dana od prijave gubitka, moze se
izdati nova iskaznica uz ponovnu naplatu troSkova izrade.

Clanak 17.
Korisniku koji kasni s povratom grade ili ima nepla¢enih dugovanja u odnosu na korisStenje
grade 1/ili usluga KnjiZnice, obnova valjanosti ¢lanske iskaznice uskracuje se do povrata grade
1/ili pla¢anja dugovanja.

IV. OBVEZE KORISNIKA I KNJIZNICNI RED

Clanak 18.
Clan/korisnik ima pravo :

cen e

- sluziti se ¢itaonicom

- sluziti se prostorom za igru
knjizni¢nih usluga potrebne

- pravodobno biti obavijeSten o novonabavljenim knjigama i drugoj knjizni¢noj
gradi te aktivnostima koje provodi Knjiznica



- predlagati poboljSanje pruzanja knjizni¢nih usluga

- zatraziti rezervaciju grade koja se posuduje u znanstvene, strucne ili obrazovne
svrhe, odnosno grade za koju postoji veéi interes, a Knjiznica ne posjeduje
dovoljan broj primjeraka

Clanak 19.

Svaki korisnik obvezan je pridrzavati se odredbi ovih Pravila, a posebno je obvezan:

ponasati se na nacin kako nalaze karakter kulturne ustanove kakva je Knjiznica
postivati upute djelatnika Knjiznice

savijanje i trganje listova, pisanje, podvlacenje ili bilo kakvo oznacavanje knjizne
grade. Za takvo ponaSanje korisnik snosi materijalnu odgovornost. Kod prijema
narucene grade korisnik treba pregledati njeno stanje te odmah prijaviti moguca
oSte¢enja dezurnom djelatniku

pazljivo postupati s ra¢unalnom i informatiCkom opremom koja mu stoji na
raspolaganju u Knjiznici

nadoknaditi Knjiznici svaku Stetu ako se utvrdi da je oStetio opremu ili inventar koji
koristi te zlouporabio usluge Knjiznice ili ih koristio suprotno pozitivnim propisima
Republike Hrvatske i/ili internim aktima Knjiznice. Vrstu i visinu naknade odreduje
Knjiznica.

Korisnik koji izgubi posudenu gradu, obvezan ju je nadomjestiti jednakim izdanjem, u
slucaju da korisnik ne moze nabaviti izgubljenu gradu, obvezan je nadoknaditi
troSkove nabave po racunu dobavljaca. Dok korisnik ne nadoknadi troSak izgubljene
ili oStecene grade, KnjiZznica ¢e mu uskratiti pravo koristenja grade 1 usluga Knjiznice.

Clanak 20.

U prostoru KnjiZnice zabranjeno je :

Clana,

- ometati djelatnike KnjiZnice u obavljanju poslova

- ometati u radu korisnike knjizni¢nih usluga

- bug¢iti ili glasno govoriti

- pusiti

- nekulturno se ponasati

- kartati se ili kockati

- zabranjeno je unoSenje i konzumiranje hrane i pi¢a

- zabranjeno je uvoditi kuéne ljubimce

- ostavljati, odnosno donositi tiskovine nepo¢udnog sadrzaja

odnosno osobu koja postupa suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, dezurni knjiznicar

ovlaSten je udaljiti iz prostora KnjiZnice.

Clanak 21.

Knjiznica nije odgovorna za nestanak stvari ili novca korisnika knjizni¢nih usluga za vrijeme
njihovog boravka u prostoru Knjiznice.

Clanak 22.



Osoblje knjiznice u svome se radu rukovodi opéim nacelima profesionalne etike ¢ija se nacela
ogledaju u odnosu prema Knjiznici i suradnicima na poslu, knjizni¢noj gradi, njezinoj nabavi i

cey e

Clanak 23.
U izvanrednim okolnostima (epidemija, potres, poplava i sl.) korisnici su obvezni pridrzavati
se odredbi posebnih pravila i mjera koje Knjiznica donese za rad u izvanrednim okolnostima.
Stupanjem na snagu posebnih mjera mogu se privremeno ukinuti ili smanjiti pojedine usluge
Knjiznice.

Clanak 24.
Dopusteno je unositi vlastita prijenosna racunala, a korisnik/¢lan ih je obvezan prijaviti
djelatniku prilikom ulaska u Knjiznicu.

V. POSUDBA KNJIGA

Clanak 25.
Clanovi Knjiznice mogu posudivati knjige i ostalu knjizni¢nu gradu za vrijeme radnog
vremena za korisnike. Posudenu knjiznu gradu ¢lanovi mogu koristiti u prostoru ili izvan
prostora Knjiznice. Za koriStenje izvan prostora Knjiznice ¢lanovima se nece posudivati
rijetke knjige, prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rjecnici, bibliografije, atlasi, periodi¢ne

publikacije, serijske publikacije, knjige iz meduknjizni¢ne posudbe ta zavi¢ajna grada, osim u
izuzetnim prilikama.

Clanak 26.

cey e

dnevne, tjedne i mjesecne tiskovine posuduju se pomocu pisanih evidencija.

Clanak 27.
Individualni ¢lanovi (redovni, umirovljenici, studenti, ucenici, djeca) mogu istovremeno

cen e

cen e

Clanak 28.

Knjige se mogu posuditi na rok od 30 dana, a AV-gradu na rok od 7 dana.
Po isteku roka iz prethodnog stavka, posudena grada se moze produziti ili mora vratiti.
Produzenje se moze koristi samo za joS jedan posudbeni rok.

Clanak 29.
U slucaju prestanka ¢lanstva u Knjiznici, korisnik je obvezan svu zaduzenu gradu vratiti te
podmiriti sva dugovanja prema Knjiznici vezano uz koristenje grade 1 usluga Knjiznice.

Clanak 30.
Knjiznica moze traziti povrat posudene grade u svrhu revizije fonda i prije isteka roka

posudbe.



Clanak 31.
U sluc¢aju prekoracenja roka posudbe korisnik je duzan platiti zakasninu u iznosu od 0,50 kn
po gradi 1 danu kasnjenja. Najve¢i moguéi iznos zakasnine je 200,00 kn.

Clanak 32.
Korisnici mogu vratiti gradu osobno ili je poslati u Knjiznicu preporu¢enom postanskom
posiljkom.

Clanak 33.

Za posudene knjige i drugu gradu nepunoljetnih ¢lanova odgovaraju roditelji, odnosno
staratelj.

VI. KORISTENJE GRADE U PROSTORU KNJIZNICE

Clanak 34.

cen e

cen e

cen e

cen e

cey e

iskaznicu.

Clanak 37.

Knjizni fond i drugovrsna grada koja ¢ini Zavic¢ajnu zbirku koristi Se samo u prostorima
Knjiznice radi istrazivackog rada, uz odobrenje djelatnika.

Clanak 38.

Strucna literatura koja €ini referentnu zbirku koristi se samo u prostorima knjiznice.

Clanak 39.

Odlozene dnevne novine ¢uvaju se u Knjiznici 15 dana.

VII. MEDUKNJIZNICNA POSUDBA



Clanak 40.

Korisnicima ili ¢lanovima kojima je potrebna grada iz drugih knjiznica mogu je naruciti

cen e

cey e

mora Citko popuniti i osobno potpisati, a gradu narucuje Knjiznica.

Clanak 41.
Knjige i druga grada posudena iz drugih knjiznica koristi se u prostorijama Knjiznice.

cen e

Produzenje roka posudbe nije moguce.

Clanak 42.
Knjiznica posuduje svoju gradu i drugim knjiznicama u Hrvatskoj.
Knjiznica ne posuduje rijetke knjige, enciklopedije, leksikone i zavi€ajnu gradu te oste¢enu
gradu.
Posudba knjiga unutar zemlje, izuzev postanskih troSkova, ne naplacuje se.
Posudenu gradu narucitelj moze posuditi na rok od 20 dana.
Postanske troskove placa korisnik/¢lan.

Clanak 43.
Grada posudena drugoj knjiZnici smije se koristiti samo u njezinim prostorijama te ona
odgovara za tu gradu.

cen e

traZena jedinica grade u fondu Knjiznice.

Clanak 44.

cen e

cey e

uvjetima koriStenja tih knjiznica i posebnim pravilima koja se odnose na tu uslugu.

VIll. RADNO VRIJEME

Clanak 45.

Radno vrijeme Knjiznice za korisnike je svakim danom od 08:00 sati do 20:00 sati, te prva i
tre¢a subota od 08:00 sati do 12:00 sati.

Clanak 46.

O promjenama radnog vremena odlucuje ravnatelj.
Radno vrijeme je istaknuto na vratima Knjiznice.

Clanak 47.



O promjenama radnog vremena ravnatelj je duzan pravodobno izvijestiti korisnike usluga
Knjiznice putem sredstava javnog priop¢avanja.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.
Ova Pravila mogu se mijenjati pod uvjetima i na nac¢in kako su i donesena.

Clanak 49.
Ova pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Knjiznice.

Clanak 50.
Stupanjem na snagu ovih Pravila prestaju vaziti Pravila o radu Gradske knjiznice Novalja
(KLASA: 011-01/20-01/01, URBROJ: 2125/86-01-20-2) od 21. sije¢nja 2020. Godine.
v.d. ravnatelja:

Ivana Kusti¢

Ova Pravila su objavljena na oglasnoj plo¢i KnjiZnice dana 7.veljace 2022. godine, te su

stupile na snagu 15.veljace 2022. godine.

v.d. ravnatelja:

lvana Kustié¢



